
 

 

BUZZLE STUDIO 

Phone: 0943 815 089  

Email: thuytam@buzzlestudio.com 

 
PRODUCTION ASSISTANT (PA) INTERN - JOB 

DESCRIPTION 
 

1. THÔNG TIN CHUNG: 
 

Vị trí Production Assistant Intern 

Số lượng 01 

Địa điểm làm việc Him Lam, Quận 7, TP. HCM 

Trợ cấp ~ 2.000.000 VND/ tháng + trợ cấp theo dự án 

 
2. THÔNG TIN CHI TIẾT: 
 

MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

● Hỗ trợ điều phối sản xuất trong các buổi quay 
hình (setup thiết bị, đạo cụ, hỗ trợ talent, 
chuẩn bị hiện trường) 

● Phối hợp cùng đạo diễn và E.P để đảm bảo 
tiến độ quay và lịch trình sản xuất 

● Hỗ trợ kiểm soát đạo cụ, phục trang, hậu cần 
và nhân sự trong các buổi ghi hình 

● Làm việc trực tiếp với team nội dung: hỗ trợ 
viết outline, kịch bản cơ bản, và các công việc 
liên quan đến content khi cần 

● Ghi chép, tổng hợp thông tin hậu trường để 
phục vụ truyền thông nội bộ hoặc social 
media (nếu có) 



YÊU CẦU 

● Là sinh viên các ngành Sản xuất phim, Truyền 
thông, Quảng cáo hoặc các ngành liên quan 

● Nhanh nhẹn, có sức khỏe tốt, chịu được 
cường độ làm việc cao trong các buổi quay 

● Có khả năng sắp xếp, tổ chức công việc, giao 
tiếp tốt và xử lý tình huống linh hoạt 

● Biết viết content cơ bản là lợi thế (có thể hỗ 
trợ team nội dung) 

● Có thể làm việc tối thiểu 4 buổi/tuần tại văn 
phòng hoặc linh động theo lịch quay 

QUYỀN LỢI 

● Môi trường làm việc trẻ trung, năng động, cởi 
mở 

● Được training về sáng tạo nội dung, hỗ trợ sản 
xuất, điều phối hiện trường 

● Cơ hội tiếp cận trực tiếp với quy trình sản xuất 
chuyên nghiệp 

● Cấp giấy chứng nhận thực tập sau khi hoàn 
thành 

● Có thể vừa học vừa làm 

CÁCH THỨC ỨNG 
TUYỂN 

● Gửi CV/Portfolio về email: 
thuytam@buzzlestudio.com 

● Tiêu đề email: CV/PORTFOLIO - HỌ TÊN - PA 
INTERN 

 
 


